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Poste 2. Spécialiste en Sauvegarde Sociale

| Poste 1. Assl;tant Technlqué E:fm_b_fgé de pé}?j

POSTE 1 : ASSISTANT TECHNIQUE CHARGE DE PROJET

Sous l'autorité de la coordonnatrice du PCTT. I'Assis!
le gérant de l'ensemble des fux administratifs entrants et sortanls du

gérer les appels 1éléphoniques
du PCTT et l'extérieur et Inversement:

de chaque activité assister pour la rédaction de lettres, rapports
(dont le RIF), etc. : assurer |a gestion des i
l'unité de caordination, le classement el l'archivage des dossiers |
tenir & jour l'agenda de Son service el de sa hiérarchie. participer a |a
préparation des déplacements des cadres de ['unité de coordination,
organiser el envoyer les invitations pour leg séances de travail /réy.
nions et faire le suivi, organiser logistiquement Jes séances de travail,
assurer la pnse de notes Jors des réunions, puis rédiger les comptes

rendus, exécuter toutes autres taches qui lui seront confiées par son
Supérieur hiérarchique.

Brofil recherchg : -

Avoirun BAC+3 en assistance de direction, gestion, marketing, finance,
économie du développement. ou dans un domaine apparent avec 3

Vergure nationale ou internatio-
administratif dans Jes domaines
; ation, marketing, numeérique ou

dans des projets financés par les

bailieurs de fonds est un alout, notamment avec la Banque mondiale
1816 18 € | avoi une grande £apacité de
Communication et de rédaction, maitriser la langue frangaise, Ia maj-
trise de I'anglais étani un atout ; maitriser linformatique (Word, Excel,
Powerpoint), Intemet : maitriser la prise de netes, des techniques
d'écriture rapide, étre °rganisé et méthodique : savoir hiérarchiser et

»

NB : Les postes sbnt a
Seuls les candidats présélectionnés seront

Pourvoir immédi
contactés pour la suite

Classer des documenits : avoir une bonne connaissance du cadre da
névelnpnemmﬂ du tourisme au Bénin et en Afrique de I'Ouest.

NB : les candidatures féminines sont fortement encouragées

POSTE 2 : SPECIALISTE EN SAUVEGARDE SOCIALE

Sous l'autorité du Directeur d
Sociale sera chargé d'assurer la
dans l'inté j

en ceuvre des
Bangue mondiale
en ce qui concerne

Ciales du projet et préparer

en ceuvre des PAR gt
a la conformite sociale
echniques périodiques.
suivi social et proposer
réception Provisoire et

; toute autre tache relative 3 l'expertise
sociale requise par la hiérarchie. - )

du projet. Préparer ef Soumettre les rapports t
i etdu

atement et sont basés a Cotonou.

du processus.

d'une expérience significative d'au
de la sensibilisation, et de Ia part:mpallpn des popul
en ceuvre des aclivilés des projets de daveloppemen
expérience significalive d'au moins 8 ans dans |a

réglement des conflits dans le cadre des projets environ
ou de développement du tourisme  Justifier d'une bonne
des politiques opérationnelles de la _Banque Mr\l)l‘ldrale
Normes Environnementales et Sociales (N['E\:!}. avoir occupé pen.-
dant au moins deux (2) ans, un posle de Spécialiste &N sauvegarde
soclale sur au moins un (1) projet de développement finance par jas

Partenaires Techniques et Financiers dont la Banque

conduit ou participé au moins a trois (03) missions spécifiques d'éva-

luation environnementales et sociales. Avoir participé

social a au moins trois (03) missions spécifiques de contréle suivi

l'outil informatique et Jes logiciels et navigateurs

Excel, Powerpoint, etc.) ; la connaissance du secteur de tourisme du

Bénin est un atout,

>

DOSSIER DE CANDIDATURE :

: lettre de motivation
datant de moins de trois (3) mois, Curriculum vita

dipldme, copie des attestations et/oy Certificats de
la piéce d'identite ou du
déposé au CablneLRESHUFORM uni
fichier unique PDF, a 'adresse
Tél: +229 40 26 12 6.

Veuillez indiquer en objet le poste pour lequel vous

>  DATE LIMITE DE DEPOT DES DOSSIERS -
a 18h 0o '

moins B ans dans |eg domaineg
alions A | Mmise

passepart en cours de validité : devra atre
qQuement par mail et sous
z racrutement@reahuform.corn.

. posséader une
prévention et le
nemertaux ey
Connaissance
en matiére de

mondiale | ayoir

an tant qu'expert

. Casier judiciaire

travail, Ccopie de

postulez
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